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Registrese gratis

Su direccién de e-mail de trabajo

Zoom esta protegido por reCAPTCHA y la Politica de
privacidadolitica de privacidad y las Condiciones de servicio
aplicables.

Se abre una cuenta de Zoom

Al registrarme, acepto la Politica de privacidad y los (por eJem plO) donde Se Crea OO
Términos del servicio. 2 I l .

un calendario de reuniones
para los grupos de
colaboradores segun el area.

View Your Zoom Meeting
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Cada inicio de Semana Lunes a las 8:00 se REUNID
presenta el plan de accion en resum.en de la VIRTUA
—J semana. EN VIVD

»y
- La reunion se ordena previamente y presenta VIA
qgue incluye, para repasar punto por punto. »

- La reunion solo es de una via informativa. No
es para responder dudas..

- La reunion no debe de durar mas de 30
minutos.

- Se refuerzan los medios de contacto o
comunicacion.
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Cada Cierre de Semana Viernes a las 2pm se REUNID
presenta un plan de cierre y mejoras del plan a VIRTUA
distancia que se recopilan de los mensajes de
los padres. EN VIVD

\V4 7.\

- La reunion se ordena previamente y presenta
qgue incluye, para repasar punto por punto.

- La reunion solo es de una via informativa. No
es para responder dudas..

- La reunion no debe de durar mas de 30
minutos.

- Se refuerzan los medios de contacto o
comunicacion.
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:COMO USAR WHATSAPP?

- Cree un equipo de coordinacion de la
empresa gue prepare y administre la
informacion general e instrucciones

- Este equipo envia por medio de un

mensaje de difusion a los grupos
correspondientes.
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- Los Grupos de Difusion se dividen por
area

- Cada Manana se envia un mensaje de
Saludos y los puntos importantes del dia.

- El mensaje no debe de pasar 100
palabras o 550 caracteres.

- Objetivo mantener el contacto, la
informacion corta pero un plan claro de
los puntos importantes de estudio.

- En cada Grupo de Difusion se envia 1
vez a la semana actividades de apoyo o
consejos de como administrar los
tiempos.
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New message

To Colaboradores

Subject COMo usar el Email

- Cada semana al inicio se envia un mail de parte de la Direccidon del nivel con
el resumen de las metas, objetivos y plan de la semana.

- Basicamente un resumen de la reunion virtual para reforzar el mensaje.
- Cada dia no se deben de enviar mas de 3 Correos.
- Cada Correo debe de llevar 3 cosas claves.

- Introduccidn del material.

- Puntos clave que lleva el correo y objetivos.

- Material de apoyo.

- Cerrar siempre por qué medio se pueden contactar dudas o preguntas.

- Cada Cierre de semana se envia un resumen de la semana & sea de la
reunion virtual y mejoras a trabajar.




Si la institucion no cuenta con dicha herramienta,
una plataforma ideal para llevar a la nube su
contenido es Dropbox.

- Crea una cuenta.
- Crear Carpetas.
- Separa por proyecto

- Separa por categorias

- Crea los link y envia ordenados e
identificados en el correo para los padres.

- Todo video suma y es mucho mas facil
de digerir por lo padres que mucho texto.

(O 4194 5058 sergio@gruposml.com SML



Herramientas de apoyo

Si la institucion cuenta con herramientas de apoyo
didactico es importante hacer los puntos siguientes.

- Hacer un breve video de explicacion
de la plataforma.

- Reforzar el uso de ella sin que esta
sustituya la comunicacion virtual y el
conferencias virtuales con los padres.

- Dar retroalimentaciéon de como se
combina la rutina con la plataforma.







